REGULAMIN KORZYSTANIA Z MATERIALOW I USLUG MIEJSKIE)
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ] IM. JOZEFA WYBICKIEGO WRAZ Z FILIAMI

ROZDZIAL I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin korzystania z materiatéw i ustug, zwany dalej ,Regulaminem”
okresla warunki i zasady korzystania z materiatow i ustug Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Jozefa Wybickiego w Sopocie wraz z filiami, zwanej dalej
~Biblioteka”.

2. Postanowienia Regulaminu dotyczg wszystkich Uzytkownikow oraz Gosci
korzystajacych z materiatow i ustug Biblioteki.

3. Kazdy Uzytkownik oraz Gos¢ powinien zapoznal sie z trescig Regulaminu
i przestrzegac jego postanowien.

4, Oéwiadczenie o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu Uzytkownik skiada
na karcie zobowigzania.

5. Biblioteka jest instytucjg kultury o charakterze publicznym dziatajaca
na podstawie:

a) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85 poz. 539
z pézn. zm.),

b) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. Nr 114 poz. 493 z pézn. zm.),

c) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
Nr 133 poz. 883 z pdzn. zm.),

d) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach

e) statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Jézefa Wybickiego w Sopocie.

6. Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna im.
Jézefa Wybickiego, z siedzibg przy ul. Obroricow Westerplatte 16, 81-706
Sopot, w imieniu Administratora Danych dziata Dyrektor Biblioteki.

7. Dane Uzytkownikow wykorzystywane beda w celu zapewnienia ochrony
udostepnianych iwypozyczanych zbioréw, dochodzenia ewentualnych
roszczen prawnych, prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania
z Biblioteki.  Biblioteka jest uprawniona do przetwarzania danych
Uzytkownikow na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
(Dz. U. Nr 85 poz. 39 zezm.). Biblioteka ma obowigzek przetwarzania
informacji o grupie spoteczno-zawodowej wynikajacy z ustawy z dnia 29
czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. 1996, Nr 88 poz. 439
Zze zm.).

8. Dane Gosci wykorzystywane bedgq wcelu zapewnienia  ochrony
udostepnionych zbioréw oraz sprzetu komputerowego.

9. Uzytkownikowi oraz Gosciowi przystuguje prawo dostepu, aktualizacji,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia swoich danych oraz wniesienia
sprzeciwu na dalsze ich przetwarzanie.

10. W sprawach spornych przystuguje Uzytkownikowi oraz Gosciowi prawo
wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktoérym jest Prezydent Miasta
Sopot. Wyjasnien w sprawach zwigzanych z ochrong informatyczng danymi
osobowymi udziela Inspektor Ochrony Danych.

11. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

« materiatach bibliotecznych - rozumie sie przez to dokumenty zawierajace
utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania,
niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci tj.: ksigzki,
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czasopisma, multimedia, filmy, audiobooki, zbiory elektroniczne, gry
planszowe,
karcie zobowigzania - rozumie sig przez to dokument zawierajacy:

. dane osobowe Uzytkownika (nazwisko i imiona, date urodzenia, adres

zameldowania i zamieszkania z kodem, PESEL, telefon, adres e-mail) oraz
znak statystyczny okreslajgcy grupe spoteczno — zawodowg,

. dane Administratora Danych,

oswiadczenia Uzytkownika, Ze zapoznat sie z Regulaminem Biblioteki
i zobowigzuje sie do jego przestrzegania i ponoszenia odpowiedzialnosci
za spowodowane szkody,

karcie bibliotecznej - rozumie sie przezto dokument sporzadzony
na podstawie karty zobowigzania i zarejestrowany w komputerowym
programie bibliotecznym umozliwiajgcym wypozyczanie oraz korzystanie
z ustug bibliotecznych,

uzytkowniku - rozumie sie przezto osobe, ktora spetnita warunki
uprawniajgce, zgodnie z Regulaminem, do korzystania z materiatow i ustug
bibliotecznych, zaakceptowata oraz zobowigzata sie stosowac Regulamin
Biblioteki poprzez oswiadczenie w Karcie zobowigzania oraz wypetnita karte
zobowigzania bibliotecznego,

gosciu - rozumie sie przez to osobe, ktdéra zapoznata sie z Regulaminem
i wpisata swoje dane, imie, nazwisko, adres w rejestrze oséb zapisanych
bez karty bibliotecznej,

dokumencie tozsamosci - rozumie sie przez to dowod osobisty, prawo
jazdy, legitymacje szkolng potwierdzajgce tozsamos¢ osoby ubiegajacej sie
o korzystanie z materiatdw i ustug Biblioteki. Podstawowe dane zawarte
w takim dokumencie to: nazwisko iimiona osoby, data urodzenia, numer
PESEL. Cudzoziemcy okazujg paszport lub karte pobytu.

ROZDZIAL II. MATERIALY BIBLIOTECZNE

. Biblioteka gromadzi i udostepnia nastepujgce materiaty biblioteczne:

dokumenty graficzne: wydawnictwa zwarte (ksigzki) oraz periodyki (gazety,
czasopisma); dokumenty dzwiekowe (audiobooki oraz muzyka na ptytach
winylowych i CD); dokumenty audiowizualne (ptyty DVD i inne); dokumenty
elektroniczne (wydawnictwa multimedialne, ptyty CD-ROM, bazy danych
i programy komputerowe, e-booki); inne (np. gry planszowe).

Materiaty biblioteczne stanowig wtasnos¢ Biblioteki.

Stan i status (dostepne/wypozyczone) materiatdw bibliotecznych przedstawia
katalog elektroniczny dostepny w Bibliotece i za posrednictwem strony
internetowej Biblioteki.

Materiaty biblioteczne udostepnia sie poprzez wolny dostep do pdtek lub
za posrednictwem bibliotekarza.

ROZDZIAL III. PRAWO KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

. Prawo korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach
okreslonych w ustawie o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.
. Wypozyczanie materiatéw bibliotecznych i korzystanie ze sprzetu

komputerowego jest bezptatne.
. Uzytkownicy, ktérzy na podstawie poprzednich regulaminéw udostgpniania
zbiorébw  wptacali kaucje, uzyskuja wptacone kwoty po zwréceniu




wypozyczonych  materiatdbw  bibliotecznych.  Po uptywie trzech lat
od zaprzestania korzystania z Biblioteki nieodebrana kaucja przekazywana
jest na cele statutowe Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Jézefa Wybickiego w
Sopocie.

4. Aby zapisa¢ sie do Biblioteki, nalezy: okaza¢ dokument toZzsamosci
ze zdjeciem inumerem PESEL oraz poda¢ aktualny adres zamieszkania,
zapoznac sie z trescig niniejszego Regulaminu i zobowigzac¢ sie podpisem
do jego przestrzegania na karcie zobowigzania.

5. Matoletniego Uzytkownika (do ukoriczenia 13 roku zycia) zapisuje rodzic lub
opiekun prawny, ktory podpisuje za niego karte zobowigzania jako osoba
upowazniona. Podstawg zapisu jest tymczasowy dowdd osobisty lub
legitymacja szkolna.

6. Kazdy zapisany Uzytkownik otrzymuje karte biblioteczng lub jesli posiada
Metropolitalng Karte do Kultury, bibliotekarz podtgcza jg do konta
bibliotecznego.

7. Uzytkownicy posiadajgcy juz karte biblioteczng mogg jg przekodowad na
Metropolitalng Karte do Kultury po uprzednim zwréceniu karty bibliotecznej.

8. Wydanie karty bibliotecznej jest bezptatne. W przypadku zgubienia Iub
zniszczenia karty bibliotecznej, moze by¢ wydana nowa karta biblioteczna
(duplikat), po uiszczeniu optaty w wysokosci 10 zt.

9. Uzytkownik jest zobowigzany informowac Biblioteke o zmianie danych:
miejsca zamieszkania, zameldowania, numer telefonu, e-mail, nazwiska.

10. Wzér karty zobowigzania stanowi Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

11. Biblioteka corocznie uaktualnia dane Uzytkownika, poprzez ponowne ziozenie
przez niego oswiadczenia na karcie zobowigzania.

12. Biblioteka przechowuje dane Uzytkownika oraz Goscia przez okres trzech lat
od zaprzestania korzystania z Biblioteki. Okres trzech lat rozpoczyna sie od
dnia kiedy Uzytkownik/Gos¢ rozliczy sie finansowo z Biblioteka.

ROZDZIAL IV.PRAWA I OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW I GOSCI
BIBLIOTEKI

1. Uzytkownik ma prawo do:

a) wypozyczania materiatdw bibliotecznych na warunkach okreslonych
Regulaminie,
b) korzystania z pomocy iporad bibliotekarza, wtym przy doborze
materiatow bibliotecznych.
2. Gos$c¢ ma prawo do:

a) korzystania z materiatow bibliotecznych,
b) korzystania z pomocy iporad bibliotekarza, wtym przy doborze
materiatow bibliotecznych.

3. Przy korzystaniu z materiatdbw iustug bibliotecznych  Uzytkownik
kazdorazowo przedstawia karte biblioteczng lub Metropolitalng Karte do
Kultury. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania Ilub
zaniechania oséb postugujacych sie jego kartg biblioteczng.

4. Na terenie Biblioteki obowigzuje:

a) zakaz palenia tytoniu, papieroséw, e-papieroséw, srodkéw i urzadzen
zawierajacych nikotyne, zazywania narkotykdéw oraz innych $rodkéw
odurzajacych,




b) picia alkoholu oraz spozywania positkow. Picie napojow jest dozwolone
jednak osoba, ktéra zalewajac sprzet i wyposazenie Biblioteki wyrzadzita
Bibliotece szkode obowigzana jest do jej naprawienia.

Osoby niepetnoletnie do lat 7-ciu mogg korzystac¢ z zasobow biblioteki tylko
pod opiekg 0s6b dorostych.

6. Bibliotekarze nie s$wiadczg opieki nad dzieckiem. Osoby, z ktorymi
przychodzg do biblioteki dzieci zobowigzane sg do sprawowania opieki nad
nimi przez caty czas przebywania na terenie biblioteki i odpowiadajg za ich
bezpieczenstwo.

7. Za szkody wyrzgdzone przez osoby matoletnie do lat 18-stu odpowiadajg
rodzice lub opiekunowie prawni.

8. Bibliotekarz ma prawo nakazac¢ opuszczenie lokalu Biblioteki miedzy innymi
osobom:
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a) co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze sg osobami nietrzezwymi lub w
stanie odurzenia,

b) ktérych zachowanie z roznych powoddw stanowi zagrozenie dla
pozostatych uzytkownikéw Biblioteki,

c) ktoére filmujg lub w jakikolwiek inny sposéb dokumentujg miejsce albo
innych uzytkownikow bez uzyskania zgody kierownika filii,

d) zachowujacych sie niezgodnie z zasadami wspoétzycia spotecznego tj.
miedzy innymi poprzez niestosowne zachowanie np. uzywanie stow
wulgarnych lub niestosowny wyglad czy nieprzestrzeganie zasad higieny
czy tez korzystajacych z wszelkich form pornografii,

e) nagminnie famigcych regulamin, przez co rozumie si¢ co najmniej trzy ( 3)
krotne ztamanie regulaminu w ciggu roku.

9. Z nakazania opuszczenia lokalu Biblioteki lub wydarzenia kulturalnego
organizowanego przez Biblioteke sporzgdza sie notatke stuzbowa, ktorg
podpisuje kierownik filii.

10. W stosunku do osob, do ktérych wezwane zostang stuzby interwencyjne (tj.
ochrona lub straz miejska lub policja) moze zostac¢ ustanowiony zakaz wstepu
do filii Biblioteki.

11. Zakaz wejscia do lokalu Biblioteki moze zosta¢ ustanowiony réwniez wobec
osOb, ktorym w ciggu roku kalendarzowego trzykrotnie (3) nakazano
opuszczenie lokalu Biblioteki.

12. Decyzje o =zakazie sporzadza Dyrektor Biblioteki na pismie, w 2
egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz dorecza sie Czytelnikowi.

13. Zabronione jest zachowanie ucigzliwe dla innych Uzytkownikéw
oraz zaktocajgce S$wiadczenie ustug bibliotecznych, m.in. prowadzenie
gtosnych rozmow, glosne  nastawianie  odtwarzaczy  osobistych
oraz korzystanie z telefonéw komoérkowych. Wnoszone do Biblioteki telefony
powinny by¢ wyciszone.

14. Zabronione sa wszelkie dziatania powodujace niszczenie materiatéw
bibliotecznych w czasie czytania (np. podkreslanie tekstu, rozktadanie ksigzek
grzbietem do gory, itp.).

15. Zabronione jest wprowadzanie zwierzat na teren Biblioteki, z wyjatkiem
psow przewodnikow.

16.Uzytkownicy majq obowigzek: przestrzegaC zasad Korzystania z materiatow
i ustug bibliotecznych okreslonych Regulaminem.

17. Dbaé o powierzone materiaty biblioteczne, w szczegélnosci chronic je
przed zagubieniem, uszkodzeniami mechanicznymi lub zabrudzeniem,
zaniecha¢ podkreslen tekstu, czynienia uwag na marginesach, sklejania itp.




ROZDZIAL V. ZASADY UDOSTEPNIANIA MATERIALOW
BIBLIOTECZNYCH

1. Wypozyczy¢é mozna jednoczesnie 3 materialy biblioteczne w danej filii. W
calej sieci Biblioteki Sopockiej tgczna liczba wypozyczonych materiatow
bibliotecznych nie moze przekroczy¢ 15 sztuk.

2. Ksigzki (w tym audiobooki) wypozycza sie na okres nieprzekraczajacy 30 dni.
Filmy przeznaczone do wypozyczania wypozycza sie na okres
nieprzekraczajacy 7 dni. Pozostate filmy oraz ptyty winylowe, ptyty CD, gry
na konsole, gry planszowe udostepniane sg na miejscu na stanowiskach do
tego przeznaczonych.

3. Okres wypozyczenia ksigzek i innych zbiorow moze by¢ jednorazowo
przedtuzony, o ile nie sq one zarezerwowane przez innych Czytelnikdw.
Przedtuzenia mozna dokonac osobiscie, telefonicznie lub mailowo kontaktujac
sie z placowkg, w ktoérej Uzytkownik wypozyczyt zbiory oraz przez konto
czytelnika w katalogu on-line, najwczesniej na 5 dni przed terminem zwrotu.
Uzytkownik nie moze przedtuzy¢ wypozyczenia po terminie zwrotu.

4. Egzekwowanie zwrotu wypozyczonych zbioréw oraz kar za ich przetrzymanie
Biblioteka moze zrealizowa¢ za posrednictwem firmy windykacyjnej.

5. Uzytkownik nie moze wypozyczy¢ zadnych materiatow bibliotecznych, jesli
nie zwrdcit wszystkich przetrzymanych pozycji w placowkach, w ktérej sg
wypozyczone oraz nie uiscit naleznosci za przetrzymanie materiatow
bibliotecznych.

6. Jezeli Uzytkownik nagminnie przetrzymuje wypozyczone zbiory, bibliotekarz
moze ograniczy¢ liczbe wypozyczanych pozycji do dwoch.

7. Powyzsze okresy wypozyczenia ulegajg automatycznemu przedtuzeniu
w przypadku, gdy termin zwrotu wypadiby w dniu, w ktérym Biblioteka jest
nieczynna.

8. Uzytkownik moze dokonywaé rezerwacji materiatéw bibliotecznych osobiscie,
telefonicznie oraz za posrednictwem katalogu on-line. Zarezerwowac mozna
maksymalnie we wszystkich placédwkach 15 materiatow bibliotecznych. W
jednej placowce mozna zarezerwowac 3 materiaty biblioteczne.

9. Zarezerwowane materiaty biblioteczne powinny byc odebrane
przez Uzytkownika w ciggu 3 dni. Gdy materiat bedzie do odbioru system
biblioteczny wysyta automatycznie maila z informacjg o odbiorze. Po uptywie
tego terminu nieodebrane materiaty przechodza na kolejnego rezerwujacego
lub odktadane sg na potke.

10. Za wypozyczenie ksigzki szczegolnie cennej, np. rzadkie egzemplarze
wydawnicze, mata iloé¢ posiadanych egzemplarzy w sieci itp., pobierana jest
kaucja zwrotna. Decyzje o pobraniu kaucji i jej wartosci podejmuje kierownik
filii.

11. Uzytkownik/Go$¢ korzystajacy z gry planszowej otrzymuje komplet
elementdw, ktore sg liczone przez bibliotekarza przy zwrocie gry.

ROZDZIAL VI. POSTEPOWANIE W RAZIE OPOZNIENIA LUB
ZANIECHANIA ZWROTU MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH, ICH
ZAGUBIENIA, ZNISZCZENIA BADZ USZKODZENIA

1. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za terminowy zwrot wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych oraz terminowy odbidr rezerwacji izamoéwien.
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Jezeli Uzytkownik nie pozostawit maila kontaktowego, Biblioteka nie ma
obowigzku przypominania o terminie zwrotu materiatéw bibliotecznych
i terminie odbioru rezerwacji i zamdwien.

. Wrazie opéznienia zwrotu wypozyczonych materiatdbw bibliotecznych
przez Uzytkownika ponad ustalony termin oraz pisemne Iub telefoniczne
upomnienie pobiera sie naleznosc¢ (optate) za przetrzymywanie w wysokosci
0,10 zt za kazdy materiat biblioteczny i kazdy dzien przetrzymania.

. Biblioteka zastrzega sobie prawo dochodzenia swoich wierzytelnosci na drodze
sgdowej wobec Uzytkownikow, ktorzy uchylaja sie od zwrotu wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych oraz nie uregulowali naleznosci wynikajacych
z powstatych zalegtosci.

. Wrazie utraty lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych Uzytkownik jest
zobowigzany, w uzgodnieniu z kierownikiem filii, do:

a) odkupienia tego samego tytutu,

b) odkupienia innej przydatnej Bibliotece pozycji (ustalonej z bibliotekarzem)
o tej samej lub wyzszej wartosci,

c) zaptacenia kwoty nie  mniejszej niz aktualna cena rynkowa
uszkodzonego/zagubionego materiatu bibliotecznego,

d) naprawy lub wymiany elementow we wlasnym zakresie w terminie 30 dni
od daty ujawnienia szkody.

. W uzasadnionych wypadkach losowych (np. kradziez, pozar) Biblioteka moze
zaniecha¢ dochodzenia od Uzytkownika roszczen przewidzianych w niniejszym
rozdziale. Decyzje podejmuje Dyrektor Biblioteki.

ROZDZIAL VII. ZASADY KORZYSTANIA Z USLUG BIBLIOTECZNYCH

. Biblioteka umozliwia bezptatne korzystanie ze sprzetu komputerowego
zaréwno Uzytkownikom jak i Gosciom.

. Uzytkownik oraz Gos¢ ma prawo korzysta¢ z wlasnego  sprzetu
elektronicznego. Moze korzysta¢ z aparatu fotograficznego, kamery
po uzyskaniu zgody kierownika filii.

. Uzytkownikow oraz Gosci obowigzuje:

a) zgtoszenie dyzurnemu Bibliotekarzowi checi skorzystania z komputera
i zapis w rejestrze,

b) ograniczenie czasu pracy z komputerem do 1 godziny, w uzasadnionych
przypadkach bibliotekarz moze przyznaé¢ wigkszg ilos¢ czasu pracy
z komputerem, o ile nie bedzie innych Uzytkownikéw/GosSci czekajgcych
na dostep do komputera.

. Korzystanie z baz danych, zbiorow multimedialnych, zasobdw sieci Internet
oraz wszelkich ustug informacyjnych, bibliograficznych nie moze odbywac sie
z naruszeniem przepisdéw Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

. Mozliwoé¢ kopiowania danych na wiasne nosniki dopuszcza sie wytgcznie
z zachowaniem ustalen zawartych w ww. punkcie 4 i 6 Rozdziatu VII

. Zabrania sie:

a) kopiowania oprogramowania i uzywania do celéw komercyjnych,




b) korzystania ze stron i plikdw upowszechniajgcych pornografie i przemoc,

c) wykorzystywania Internetu udostepnianego w Bibliotece do popetniania
czyndw niezgodnych z prawem,

d) wszelkiego dziatania powodujacego dewastacje lub uszkodzenia

komputera,

e) instalowania oprogramowania oraz wprowadzania jakichkolwiek zmian w
oprogramowaniu i konfiguracji systeméw operacyjnych stanowisk
komputerowych,

f) tamania zabezpieczen systemu,
g) samowolnego usuwania usterek w dziataniu oprogramowania oraz
urzgdzen stanowigcych wyposazenie stanowisk komputerowych.

7. Uzytkownik oraz Gos¢ korzystajacy ze sprzetu komputerowego Biblioteki oraz
dostepu do Internetu ponosi odpowiedzialnosc¢ za wiasne prace wykonywane
na sprzecie.

8. Komputer udostepniany Uzytkownikom/Gosciom  jest komputerem
ogdlnodostepnym i stuzy on do zdobywania informacji, edukacji, rozrywki,
itp.

9. Nie jest to sprzet personalny i nie powinien by¢ wykorzystywany do
przetwarzania prywatnych danych i dokumentow.

10. W przypadku gdy Uzytkownik/Gos¢ przetwarza dane osobiste, prywatne
dokumenty, udostepnia/zapamietuje w systemie swoje kody dostepu, takie
jak loginy i hasta do:

a) portali spotecznosciowych,

b) poczty elektronicznej,

c) portali kont bankowych itp.
robi to na wtasne ryzyko i odpowiedzialnos¢ i musi sie liczy¢ z mozliwoscig
ich utraty lub przejeciem przez osoby nieuprawnione.

11. Uzytkownik/Go$¢ ma obowigzek dba¢ o poufnosé swoich danych,
dokumentow, haset, itd.

12. Bibliotekarz ma prawo usuna¢ dane pozostawione przez Uzytkownika/Goscia
z dysku komputera.

13. Praca na komputerach nalezacych do Biblioteki jest monitorowana.

14. Zabrania sie wielokrotnego w ciggu dnia przenoszenia sie do kolejnych
stanowisk komputerowych, bez zgloszenia u dyzurnego bibliotekarza
koniecznosci przedtuzenia czasu pracy.

15. W razie probleméw technicznych z komputerem Uzytkownik oraz Gosc¢
zobowigzany jest powiadomi¢ o tym dyzurujgcego bibliotekarza.

16. Bibliotekarze maja prawo do kontroli  czynnosci  wykonywanych
przez Uzytkownika oraz Goscia przy komputerze oraz do natychmiastowego
przerwania sesji, jezeli uznajg, ze Uzytkownik/Gos¢ wykonuje czynnosci
niepozgdane, nawet, jesli nie sg one uwzglednione w Regulaminie.

17. Uzytkownik oraz Go$¢ ma prawo - w granicach okreslonych przez prawo
autorskie i wylgcznie na uzytek prywatny - do wydrukow komputerowych
oraz skanow.

18. Optaty za ustugi kserograficzne okreslone sg Zataczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

19. Ustugi kserograficzne sg wykonywane w miare mozliwosci czasowych
bibliotekarza.

20. Kopiowanie materiatdw bibliotecznych jest dozwolone wyftacznie
w granicach  dopuszczalnych Ustawg o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.
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ROZDZIAL VIII. ZASADY KORZYSTANIA Z OFERTY KULTURALNO-
OSWIATOWEJ] BIBLIOTEKI

. Podczas zaje¢ realizowanych wramach oferty kulturalnej uczestnicy

podporzadkowani sg prowadzgcym zajecia oraz pracownikom Biblioteki.

. Korzystajacy z zaje¢ prowadzonych na terenie Biblioteki majg obowigzek

pozostawienia okry¢ wierzchnich w wyznaczonym miejscu lub szatni.

. W zajeciach w ramach oferty kulturalnej przeznaczonej dla dzieci i mtodziezy

nie biorg udziatu osoby peinoletnie (nie dotyczy rodzicow lub opiekunéw
prawnych, jezeli wiek dziecka nie pozwala na samodzielne uczestniczenie
w zajeciach).

. Rodzice nie mogq pozostawia¢ w Bibliotece dzieci ponizej 7 roku zycia

bez opieki. Placowki biblioteczne nie sg przeznaczone ani uprawnione
do sprawowania opieki nad dzie¢mi, w tym zapewnienia pozywienia i picia,
ani opieki w przypadku nagtego zachorowania Ilub ztego samopoczucia
dziecka.

. W ramach oferty kulturalnej Uzytkownicy Biblioteki mogg korzysta¢ z gier

planszowych, multimedialnych oraz innych urzgdzen i materiatow
po wczesniejszym uzgodnieniu tego faktu =z dyzurujgcym pracownikiem
Biblioteki.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo do odwotania zajec.
Oferta zajec¢ jest dostepna na stronie Biblioteki oraz w kazdej placowce.
Korzystanie z oferty programowej Biblioteki oznacza zgode na zamieszczanie
zdje¢ na stronach internetowych biblioteki w tym na portalach
spotecznosciowych. Osoba dorosta korzystajgca z zaje¢ a nie wyrazajgca
zgody na wykorzystywanie wizerunku w tym nagran dzwiekowych,
zdjeciowych dokonywanych przez Biblioteke obowigzana jest zgtosi¢ ten fakt
w formie pisemnej bibliotekarzowi. Wz6r odmowy zgody na publikacje
wizerunku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. W przypadku
0s6b matoletnich ( do lat 16) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (w
tym wizerunku) musi by¢ wyrazona na pismie (zatgcznik nr 3).

. Regulamin wydarzenia lub imprezy (zatacznik nr 4) Biblioteka umieszcza

na stronie internetowej biblioteki www.mbp.sopot.pl oraz w siedzibie gtoéwnej
i filiach bibliotecznych.

ROZDZIAL IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

Informacja dotyczgaca godzin otwarcia Biblioteki umieszczona jest
w widocznym miejscu obiektu Biblioteki i na stronie internetowej Biblioteki.
Biblioteka nie odpowiada za rzeczy pozostawione przez Uzytkownika
w Bibliotece.

W Bibliotece zainstalowany jest monitoring, celem instalacji monitoringu jest
zabezpieczenie mienia Biblioteki przed ewentualng kradziezg |lub
zniszczeniem.

Skargi i wnioski przyjmuje Dyrektor Biblioteki, mozna je rowniez kierowac
rowniez na adres: mbp@mbp.sopot.pl.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majq
przepisy Kodeksu Cywilnego.




Zatacznik nr 1 do Regulamin Korzystania z Materiatéw i Ustug Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Sopocie

CENNIK USLUG
1.WYDRUK
0,30 zt - za jedng strone wydruku czarno-biatego A4 (tekst)
1 zt - za jedng strone wydruku czarno-biatego A4 (ilustracja)
2 zt - za jedng strone wydruku kolorowego A4 (tekst)
4 7zt - za jedng strone wydruku kolorowego A4 (ilustracja)
2.KSEROKOPIA
0,20 zt - za jedna strone odbitki czarno-biatej (format A4)
0,30 zt - za jedng strone odbitki czarno-biatej (format A3)
3.SKAN

2 zt - za 1 strone (format A4)
3 zt - za 1 strone (format A3)




Zatacznik nr 2 do Regulaminu Korzystania z Materiatéw i Ustug Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Sopocie

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, Ze nie wyrazam zgody na wykorzystanie fotografii oraz
filmow na ktérych znajduje sie moj wizerunek

.............................................. /imi¢ 1 nazwisko, adres zamieszkania/,
stworzonych na zajeciach kulturalnych organizowanych przez Miejska Biblioteke
Publiczng w Sopocie ( dalej: Biblioteka).

.................................

czytelny podpis




Zalacznik nr 3 do Regulaminu Korzystania z Materiatow i Ustug Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Sopocie

OSWIADCZENIE

1. Niniejszym oswiadczam, ze wyrazam zgode /nie wyrazam zgody *na
wykorzystanie fotografii oraz filméw na ktérych znajduje sie wizerunek
mojego dziecka ..o /imie i nazwisko dziecka, adres
zamieszkania /, stworzonych na zajeciach kulturalnych organizowanych
przez Miejska Biblioteke Publiczng w Sopocie ( dalej: Biblioteka).

2. Fotografie beda wykorzystywane tylko do celéw informacyjnych i
promocyjno-reklamowych Biblioteki, w szczegdlnosci na potrzeby
publikacji na stronie internetowej Biblioteki, na portalach
spotecznosciowych etc.

3. Niniejsza zgoda nie jest ograniczona czasowo ani terytorialnie.

¢ Niepotrzebne skresli¢

czytelny podpis rodzica/
opiekuna prawnego dziecka




Zatacznik nr 4 do Regulaminu Korzystania z Materialéw i Ustug Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Sopocie

REGULAMIN ORGANIZACJII IMPREZ/WYDARZEN KULTURALNYCH?
W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W SOPOCIE

I. Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady udziatu w imprezach organizowanych w
Miejskiej Bibliotece Publicznej w Sopocie, zwanej dalej Bibliotekg. Siedziba
Biblioteki Sopot, ul. Obroficéw Westerplatte 16.

2. Przez impreze rozumie sie wszelkie wydarzenia kulturalne (wyktady,
szkolenia, zajecia aktywizacyjne, spotkania i kursy) organizowane i/lub
wspotorganizowane przez Biblioteke.

3. Udziat w imprezie oznacza akceptacje przez Uczestnika postanowien
niniejszego Regulaminu.

I1. Zgtoszenie uczestnictwa i organizacja imprezy

1. Zgtoszenia uczestnictwa nalezy dokona¢ w sposdb podany w informacji o
imprezie.

2. Imprezy sg bezptatne.

3. Podczas zajec realizowanych w ramach oferty kulturalnej uczestnicy
podporzgdkowani sg prowadzgcym zajecia oraz pracownikom Biblioteki.

4. Uczestnik zajec prowadzonych na terenie Biblioteki majg obowigzek
pozostawienia okry¢ wierzchnich w wyznaczonym miejscu lub szatni.

5. W zajeciach w ramach oferty kulturalnej przeznaczonej dla dzieci
i mtodziezy nie biorg udziatu osoby peinoletnie (nie dotyczy rodzicow lub
opiekunéw prawnych, jezeli wiek dziecka nie pozwala na samodzielne
uczestniczenie w zajeciach).

6. Rodzice nie moga pozostawia¢ w Bibliotece dzieci ponizej 7 roku zycia
bez opieki. Placowki biblioteczne nie sg przeznaczone ani uprawnione
do sprawowania opieki nad dzieé¢mi, w tym zapewnienia pozywienia i picia,
ani opieki w przypadku nagtego zachorowania lub ztego samopoczucia
dziecka. Za matoletnich odpowiadajg ich rodzice lub opiekunowie prawni.

7. W ramach oferty kulturalnej Uzytkownicy Biblioteki mogg korzystac z gier
planszowych, multimedialnych oraz innych urzadzen i materiatow




po wczesniejszym uzgodnieniu tego faktu z dyzurujgcym pracownikiem
Biblioteki.

IIl. Zmiany terminu imprezy

1. Biblioteka zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w
harmonogramie imprez, skfadzie kadry dydaktycznej oraz do zmian
terminéw imprez.

2. Biblioteka zastrzega sobie prawo do odwotania imprezy w przypadku braku
wystarczajacej ilosci uczestnikéw oraz w innych przypadkach wskazanych
w zawiadomieniu o odwolaniu.

3. Informacja dotyczaca odwotania lub zmiany imprezy umieszczana jest na
stronie Biblioteki www.mbp.sopot.pl.

IV. Ochrona danych osobowych i wizerunku Uczestnika

1. Zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnial997
roku (Dz. U. z dnia 29 pazdziernika 1997 roku, Nr 133, poz. 833.),
Biblioteka nie przekazuje i nie uzycza zgromadzonych danych osobowych
uczestnikow innym osobom lub instytucjom. Dane osobowe podane przez
uczestnika (imig i nazwisko, adres e-mail) mogg byc¢ jedynie przetwarzane
przez Biblioteka w celach zwigzanych z organizacjg wydarzenia
kulturalnego ,celach marketingowych, przeprowadzenia szkolenia oraz w
celach komunikacji pomiedzy Biblioteka a uczestnikiem.

2. Poprzez przystapienie do udziatu w imprezie, uczestnicy wyrazajg zgode na
przetwarzanie swoich danych osobowych przez Biblioteke.

3. Biblioteka zastrzega sobie prawo utrwalania przebiegu imprezy w formie
zapisu fotograficznego, filmowego oraz dzwiekowego w celach
dokumentacyjnych, edukacyjnych i promocyjno - marketingowych.

4. Udziat w imprezie oznacza wyrazenie przez uczestnika zgody na
nieodptatne utrwalenie swojego wizerunku w wyzej wskazanym zakresie, a
takze na jego rozpowszechnianie, w szczegolnosci poprzez umieszczanie
fotografii, filméw i nagran dzwiekowych w serwisach internetowych
prowadzonych przez Biblioteka, w innych elektronicznych $rodkach
przekazu zarzadzanych przez Biblioteke,

w publikacjach Biblioteki. Biblioteka zapewnia, ze wizerunek uczestnikéw
imprez nie bedzie wykorzystywany przez niego w celach zarobkowych, a
uczestnicy przyjmujg do wiadomosci, ze z tytutu jego uzycia nie
przystugujg im jakiekolwiek roszczenia, w szczegodlnosci prawo do
wynagrodzenia.

5. Kazdy uczestnik, ktéry nie wyraza zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych (w tym wizerunku) jest zobowigzany zgtosi¢ to pisemnie




Bibliotece. Wzdr odmowy zgody stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu
Korzystania z Materiatow i Ustug Biblioteki. Zgoda na przetwarzanie
danych osobowych w tym wizerunku oséb matoletnich stanowi zatacznik nr
3 do Regulaminu Korzystania z Materiatow i Ustug Biblioteki niniejszego
regulaminu.

6. Biblioteka przechowuje dane osobowe z imprez przez okres 3 lat od
zaistnienia danego zdarzenia, po tym czasie dane w tym wszelkie
utrwalenia wizerunku uczestnika bedg trwale zniszczone.

VI. Odpowiedzialnos¢

1. Zabrania sie uczestnikom rejestrowania dzwieku, fotografowania i
filmowania imprez oraz rozpowszechniania materiatéw dydaktycznych bez
zgody Biblioteki.

2. Biblioteka oswiadcza, ze tresci przekazane przez niego w trakcie imprezy
majq charakter wytacznie edukacyjny. Biblioteka nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci za szkody powstate u uczestnikdw lub oséb trzecich, w
zwigzku lub na skutek wykorzystania przez uczestnikéw informacji, wiedzy
lub umiejetnosci zdobytych w trakcie imprezy, w sposéb niezgodny z ich
przeznaczeniem.

VII. Zmiany

1. Wszelkie zmiany w niniejszym regulaminie zostang opublikowane na stronie
WWWw.mbp.sopot.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie ma Regulamin Korzystania z
Materiatow i ustug Biblioteki.




Zatacznik nr 5 do Regulaminu Korzystania z Materialow i Ustug Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Sopocie

Zobowigzanie
Znak statystyczny.....occoiiniiiinns
pracuje, uczy sie, inne*

niepotrzebne skresli¢

Imie Nazwisko......cooceiiieieeciieceee e
Adres zamieszikaniai sew sz

TelefOn. e

Stwierdzam, ze przepisy korzystania z Biblioteki sg mi znane i zobowigzuje sie do ich
Scistego przestrzegania.

Data: PREPIS cesmmrms e s

1. Administratorem danych jest Miejska Biblioteka Publiczna im. Jozefa Wybickiego w
Sopocie, 81-706 Sopot, ul. Obroncdéw Westerplatte 16.

2. Celem zbierania danych, jest wykorzystanie ich w celach statystycznych oraz w
sprawach zwigzanych ze zwrotem ksigzek.

3. Administrator Danych informuje o prawie dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania.

4. Administrator Danych informuje, iz podanie danych jest dobrowolne, ale
niezbedne, w oparciu o ustawe z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U.
Nr 85 poz. 539 z pézn. zm.)




